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КАШИРСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
ВОРОНЕЖСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

От  27.12.2021  № 833
       с. Каширское

О внесении изменений в отдельные постановления
администрации Каширского муниципального района 
Воронежской области об утверждении административных
регламентов  предоставления муниципальных услуг 

         На основании Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федерального закона от 06.10.2003  № 131-Ф3 «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», постановления администрации Каширского муниципального района Воронежской области № 356 от 27.05.2015 «Об утверждении перечней государственных и муниципальных услуг, предоставляемых администрацией Каширского муниципального района Воронежской области», постановляю:

1.Внести следующие изменения в отдельные  постановления администрации Каширского муниципального района Воронежской области об утверждении административных регламентов предоставления муниципальных услуг: 
1.1. В постановлении администрации Каширского муниципального района Воронежской области № 222 от 06.04.2017 «Об утверждении административного регламента администрации Каширского муниципального района Воронежской области по предоставлению муниципальной услуги «Принятие на учет граждан, претендующих на бесплатное предоставление земельных участков» (далее Административный регламент):
1.1.1.	В пункте 4 постановления слова: «руководителя аппарата администрации района И.Ю. Корабейникову» заменить словами: «первого заместителя главы администрации И.П. Пономарева».
1.1.2.	В абзаце 4  пункта 1.1.Административного регламента после слова: «(далее – администрация)» дополнить словами: «через МФЦ»,  в абзаце 6  пункта 1.1.Административного регламента слово: «также» исключить; в абзаце 8  пункта 1.1.Административного регламента слова: «непосредственно в администрации» заменить словами: «непосредственно в МФЦ».
1.1.3.	Абзац 3 пункта 2.1. Административного регламента дополнить словами: «через МФЦ». 
1.1.4.	Пункт 2.6.2. Административного регламента дополнить абзацем следующего содержания: «МФЦ в целях получения документов при предоставлении муниципальной услуги, а так же получения информации для проверки сведений, представленных заявителем, осуществляет взаимодействие с Управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Воронежской области, филиалом федерального государственного бюджетного учреждения «Федеральная кадастровая палата Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии» по Воронежской области, Управлением Федеральной налоговой службы по Воронежской области».
1.1.5.	В пункте 3.2.1 Административного регламента слова: «в администрацию» исключить.
1.1.6. В пункте 3.2.2 Административного регламента слова: «в администрацию либо» исключить.
1.1.7. В пункте 5.3. Административного регламента слова: слова: «,а также может быть принята при личном приеме заявителя» заменить словами: а также может быть принята при приеме заявителя в МФЦ»
1.1.8.  Пункт 5.6. Административного регламента исключить.
1.1.9.	В приложении № 1 слова: график приема заявителей» заменить словами: «режим работы»; цифру «16 00» заменить цифрой «16 45»; пункт 3 Приложения № 1 изложить в следующей редакции: «3. Место нахождения АУ «МФЦ»: 394026, г. Воронеж, ул. Дружинников, 3б (Коминтерновский район). Телефон для справок АУ «МФЦ»: (473) 226-99-99. Официальный сайт АУ «МФЦ» в сети Интернет: mfc.vrn.ru. Адрес электронной почты АУ «МФЦ»: mfc@govvrn, odno-okno@mail.ru. График работы АУ «МФЦ»: понедельник: 08.00-18.00; вторник: 08.00-18.00; среда: 10.00-20.00; четверг: 08.00-18.00; пятница: 08.00-18.00; суббота: 10.00-18.00.выходной - воскресенье. Место нахождения филиала АУ «МФЦ» в Каширском муниципальном районе: Воронежская область, Каширский район, с. Каширское, ул. Комсомольская, 1 «в» Телефон для справок филиала АУ «МФЦ»: 4-30-20 График работы филиала АУ «МФЦ»: Понедельник - пятница: с 8.00 до 16.00; перерыв с 12.00 до 13.00; суббота, воскресенье – выходные дни».
1.1.10.	По всему тексту Административного регламента слова: «www.kashir-rn.ru» заменить словами: «www.kashir-rn.e-gov36.ru».

1.2. В постановлении администрации Каширского муниципального района Воронежской области № 223 от 06.04.2017 «Об утверждении административного регламента администрации Каширского муниципального района Воронежской области по предоставлению муниципальной услуги «Включение в реестр многодетных граждан имеющих право на бесплатное предоставление земельных участков» (далее Административный регламент):
1.2.1.	В пункте 4 постановления слова: «руководителя аппарата администрации района И.Ю. Корабейникову» заменить словами: «первого заместителя главы администрации И.П. Пономарева».
1.2.2.	В абзаце 4  пункта 1.1.Административного регламента после слова: «(далее – администрация)» дополнить словами: «через МФЦ»,  в абзаце 6  пункта 1 Административного регламента слово: «также» исключить; в абзаце 8  пункта Административного регламента слова: «непосредственно в администрации» заменить словами: «непосредственно в МФЦ».
1.2.3.	Абзац 3 пункта 2.1. Административного регламента дополнить словами: «через МФЦ». 
1.2.4.	Пункт 2.6.2. дополнить абзацем следующего содержания: «МФЦ в целях получения документов при предоставлении муниципальной услуги, а так же получения информации для проверки сведений, представленных заявителем, осуществляет взаимодействие с Управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Воронежской области, филиалом федерального государственного бюджетного учреждения «Федеральная кадастровая палата Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии» по Воронежской области, Управлением Федеральной налоговой службы по Воронежской области».
1.2.5.	В пункте 3.2.1 Административного регламента слова: «в администрацию» исключить.
1.2.6. В пункте 3.2.3 Административного регламента слова: «в администрацию или» исключить.





1.2.7.  В пункте 5.3. Административного регламента слова: слова: «,а также может быть принята при личном приеме заявителя» заменить словами: а также может быть принята при приеме заявителя в МФЦ»
1.2.8.  Пункт 5.6. Административного регламента исключить.
1.2.9.	В приложении № 1 слова: график приема заявителей» заменить словами: «режим работы»; цифру «16 00» заменить цифрой «16 45»; пункт 3 Приложения № 1 изложить в следующей редакции: «3. Место нахождения АУ «МФЦ»: 394026, г. Воронеж, ул. Дружинников, 3б (Коминтерновский район). Телефон для справок АУ «МФЦ»: (473) 226-99-99. Официальный сайт АУ «МФЦ» в сети Интернет: mfc.vrn.ru. Адрес электронной почты АУ «МФЦ»: mfc@govvrn, odno-okno@mail.ru. График работы АУ «МФЦ»: понедельник: 08.00-18.00; вторник: 08.00-18.00; среда: 10.00-20.00; четверг: 08.00-18.00; пятница: 08.00-18.00; суббота: 10.00-18.00.выходной - воскресенье. Место нахождения филиала АУ «МФЦ» в Каширском муниципальном районе: Воронежская область, Каширский район, с. Каширское, ул. Комсомольская, 1 «в» Телефон для справок филиала АУ «МФЦ»: 4-30-20 График работы филиала АУ «МФЦ»: Понедельник - пятница: с 8.00 до 16.00;
     перерыв с 12.00 до 13.00; суббота, воскресенье – выходные дни».
1.2.10.	По всему тексту Административного регламента слова: «www.kashir-rn.ru» заменить словами: «www.kashir-rn.e-gov36.ru».

1.3. В постановлении администрации Каширского муниципального района Воронежской области № 25  от 28.01.2016 «Об утверждении административного регламента администрации Каширского муниципального района Воронежской области по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду» (далее – Административный регламент):
1.3.1 В пункте 4 постановления слова: «руководителя аппарата администрации района И.Ю. Корабейникову» заменить словами: «первого заместителя главы администрации И.П. Пономарева».
1.3.2. Раздел 1   Административного регламента изложить в следующей редакции: 
«1. Общие положения
1.1. Предмет регулирования административного регламента.
 1.1.1. Предметом регулирования административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду» являются отношения, возникающие между заявителями, администрацией Каширского муниципального района Воронежской области и многофункциональными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг (далее МФЦ),  а также определение порядка, сроков и последовательности выполнения административных действий (процедур) при предоставлении муниципальной услуги».
         1.1.2. Орган, предоставляющий муниципальную услугу: администрация Каширского муниципального района (далее – администрация) через МФЦ.
Администрация расположена по адресу: 396350 Воронежская область, Каширский район, село Каширское, улица Олимпийская , 3.
За предоставлением муниципальной услуги заявитель может обратиться в Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг (далее – МФЦ).
Информация о месте нахождения, графике работы, контактных телефонах (телефонах для справок и консультаций), интернет-адресах, адресах электронной почты администрации Каширского муниципального района Воронежской области, МФЦ приводятся в Административном регламенте и размещаются:
на официальном сайте администрации в сети Интернет (www. www.kashir-rn.e-gov36.ru);
в региональной информационной системе «Портал Воронежской области в сети Интернет (https://www.govvrn.ru/) (далее – Портал Воронежской области в сети Интернет);
на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) в сети Интернет (www.gosuslugi.ru);
на официальном сайте МФЦ (mfc.vrn.ru);
на информационном стенде в администрации;
на информационном стенде в МФЦ;
Способы получения информации о месте нахождения и графиках работы администрации и организаций, обращение в которые необходимо для получения муниципальной услуги.
непосредственно в МФЦ.
с использованием средств телефонной связи, средств сети Интернет.
Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, сведения о ходе предоставления указанных услуг предоставляются заявителям уполномоченными должностными лицами администрации (далее - уполномоченные должностные лица).
Информирование о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется уполномоченными должностными лицами при личном контакте с заявителем или с использованием почтовой, телефонной связи, с использованием информационно-технологической и коммуникационной инфраструктуры, в том числе Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) и (или) Портала Воронежской области в сети Интернет.
1.1.3.   Место нахождения администрации Каширского муниципального района Воронежской области:
График работы:
понедельник - четверг: с 09.00 до 18.00;
пятница: с 09.00 до 16.45;
перерыв: с 13.00 до 13.45;
суббота, воскресенье – выходные дни.
Официальный сайт администрации Каширского муниципального района Воронежской области в сети Интернет: www.kashir-rn.e-gov36.ru.
Адрес электронной почты администрации Каширского муниципального района Воронежской области: kashira_adm@mail.ru, kashir@govvrn.ru. 
Телефоны для справок: 8 (47342) 4 10 42 т/ф (приёмная администрации), 8 (47342) 4 10 70, 8 (47342) 4 18 10 (отдел по экономике, управлению муниципальным имуществом и земельными ресурсами).
1.1.4.  Место нахождения АУ «МФЦ»: 394026, г. Воронеж, ул. Дружинников, 3б (Коминтерновский район). Телефон для справок АУ «МФЦ»: (473) 226-99-99. Официальный сайт АУ «МФЦ» в сети Интернет: mfc.vrn.ru. 
Адрес электронной почты АУ «МФЦ»: mfc@govvrn, odno-okno@mail.ru.
График работы АУ «МФЦ»:
понедельник: 08.00-18.00;
вторник: 08.00-18.00;
среда: 10.00-20.00;
четверг: 08.00-18.00;
пятница: 08.00-18.00;
суббота: 10.00-18.00.
выходной - воскресенье.
Место нахождения филиала АУ «МФЦ» в Каширском муниципальном районе:
Воронежская область, Каширский район, с. Каширское, ул. Комсомольская, 1 «В»
Телефон для справок филиала АУ «МФЦ»: 4-30-20
График работы филиала АУ «МФЦ»:
Понедельник - пятница: с 8.00 до 16.00;
перерыв с 12.00 до 13.00;
суббота, воскресенье – выходные дни».
1.1.5. Способы получения информации о месте нахождения и графиках работы администрации и организаций, обращение в которые необходимо для получения муниципальной услуги непосредственно в МФЦ;
с использованием средств телефонной связи, средств сети Интернет.
 Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, сведения о ходе предоставления указанных услуг предоставляются заявителям уполномоченными должностными лицами МФЦ (далее - уполномоченные должностные лица).
Информирование о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется уполномоченными должностными лицами при личном контакте с заявителем или с использованием почтовой, телефонной связи, с использованием информационно-технологической и коммуникационной инфраструктуры, в том числе Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) и (или) Портала Воронежской области в сети Интернет.
На информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги, а также на официальных сайтах администрации, на Портале Воронежской области в сети Интернет, на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) размещается также следующая информация:
текст настоящего Административного регламента;
тексты, выдержки из нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги;
формы, образцы заявлений, иных документов.
 Заявители, представившие заявление на получение муниципальной услуги, в обязательном порядке информируются уполномоченными должностными лицами:
о порядке предоставления муниципальной услуги;
о ходе предоставления муниципальной услуги;
об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
 Информация о сроке завершения оформления документов и возможности их получения заявителю сообщается при подаче документов.
 В любое время с момента приема документов заявитель имеет право на получение сведений о прохождении процедуры предоставления муниципальной услуги, с использованием телефонной связи, средств Интернета, а также при личном контакте с уполномоченными должностными лицами.
При ответах на телефонные звонки и устные обращения уполномоченные должностные лица подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве, занимаемой должности специалиста, принявшего телефонный звонок.
При отсутствии у уполномоченного должностного лица, принявшего звонок, возможности самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) другому должностному лицу или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию».
            1.1.6. Порядок административных действий в случае предоставления муниципальной услуги в МФЦ:
1) Размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги в помещении МФЦ.
Размещение информации о порядке предоставления государственной услуги в МФЦ осуществляется с использованием доступных средств информирования заявителей (информационные стенды, прокат видеороликов, обеспечение доступа к информационно-телекоммуникационной сети Интернет).
2) Прием от заявителя запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
В МФЦ за предоставлением муниципальной услуги заявитель обращается лично, через законного представителя или доверенное лицо.
Административное действие по приему от заявителя запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, включает в себя:
установление личности заявителя (законного представителя или доверенного лица заявителя), а также проверку документа, подтверждающего полномочия законного представителя или доверенного лица (в случае обращения законного представителя или доверенного лица);
проверку комплектности представленных документов (при наличии);
регистрацию заявления в автоматизированной информационной системе МФЦ;
вручение расписки о получении заявления и документов (при наличии).
3) Передача документов из МФЦ в ОМСУ:
Передача документов из МФЦ в ОМСУ осуществляется посредством их доставки на бумажном носителе курьером МФЦ и/или в электронном виде, либо почтовым отправлением.
В случае обращения заявителя за предоставлением муниципальной услуги через МФЦ, зарегистрированное заявление передается с сопроводительным письмом в адрес администрации Каширского муниципального района Воронежской области в течение одного рабочего дня с момента регистрации.
Результатом административной процедуры является регистрация заявления и комплекта документов.
Максимальный срок исполнения административной процедуры - 1 день.
Проверка заявления и прилагаемых к нему документов на соответствие требованиям, установленным Административным регламентом.
 Основанием для начала административной процедуры является поступление зарегистрированного заявления и комплекта документов специалисту ответственному за рассмотрение заявления.
Специалист ответственный за рассмотрение заявления проводит проверку заявления и прилагаемых документов на соответствие требованиям, установленным Административным регламентом.
4) Направление результата предоставления муниципальной услуги в МФЦ 
Должностное лицо ОМСУ, ответственное за выдачу документов, обеспечивает направление в МФЦ результата муниципальной услуги не позднее трех рабочих дней, предшествующих дню истечения срока ее предоставления, посредством передачи документа на бумажном носителе курьеру МФЦ и/или в электронном виде, либо почтовым отправлением.
5) Выдача результатов государственной (муниципальной) услуги (указывается, если возможность выдачи результата услуги через МФЦ предусмотрена нормативными правовыми актами).
Специалист МФЦ вносит информацию о поступлении результата муниципальной услуги в автоматизированную информационную систему МФЦ и информирует заявителя о возможности получения результата муниципальной услуги.
Специалист МФЦ выдает результат оказания муниципальной услуги заявителю в момент обращения заявителя в МФЦ за его получением.
Особенности выполнения указанных административных действий устанавливаются соглашением о взаимодействии, заключенным между ОМСУ и МФЦ».
1.1.7. МФЦ в целях получения документов при предоставлении муниципальной услуги, а так же получения информации для проверки сведений, представленных заявителем, осуществляет взаимодействие с Управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Воронежской области, филиалом федерального государственного бюджетного учреждения «Федеральная кадастровая палата Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии» по Воронежской области, Управлением Федеральной налоговой службы по Воронежской области».
1.3.3. Абзац 3 пункта 2.1. Административного регламента дополнить словами: «через МФЦ». 
1.3.4. В пункте 2.12.4. Административного регламента слова: «- графики личного приема граждан уполномоченными должностными лицами; - номера кабинетов, где осуществляются прием письменных обращений граждан и устное информирование граждан; фамилии, имена, отчества и должности лиц, осуществляющих прием письменных обращений граждан и устное информирование граждан;» исключить.
1.3.5. В пункте 3.1.1.1. Административного регламента слова: «администрацию» исключить.
1.3.6. В пункте 5.3. Административного регламента слова: «, а также может быть принята при личном приеме заявителя» заменить словами: «, а также может быть принята при приеме заявителя в МФЦ».
1.3.7. Пункт 5.6. Административного регламента исключить.
1.3.8. В приложении № 1 слова: график приема заявителей» заменить словами: «режим работы»; цифру «16 00» заменить цифрой «16 45»; пункт 3 Приложения № 1 изложить в следующей редакции: «3. Место нахождения АУ «МФЦ»: 394026, г. Воронеж, ул. Дружинников, 3б (Коминтерновский район). Телефон для справок АУ «МФЦ»: (473) 226-99-99. Официальный сайт АУ «МФЦ» в сети Интернет: mfc.vrn.ru. Адрес электронной почты АУ «МФЦ»: mfc@govvrn, odno-okno@mail.ru. График работы АУ «МФЦ»: понедельник: 08.00-18.00; вторник: 08.00-18.00; среда: 10.00-20.00; четверг: 08.00-18.00; пятница: 08.00-18.00; суббота: 10.00-18.00.выходной - воскресенье. Место нахождения филиала АУ «МФЦ» в Каширском муниципальном районе: Воронежская область, Каширский район, с. Каширское, ул. Комсомольская, 1 «в» Телефон для справок филиала АУ «МФЦ»: 4-30-20 График работы филиала АУ «МФЦ»: Понедельник - пятница: с 8.00 до 16.00;
перерыв с 12.00 до 13.00; суббота, воскресенье – выходные дни».
1.3.9. По всему тексту Административного регламента слова: «www.kashir-rn.ru» заменить словами: «www.kashir-rn.e-gov36.ru».
1.3.10. В приложении № 2 к Административному регламенту слова: «при личном обращении в администрацию» исключить.
2. Настоящее постановление опубликовать в официальном периодическом печатном средстве массовой информации органов местного самоуправления Каширского муниципального района Воронежской области  «Вестник муниципальных правовых актов Каширского муниципального района Воронежской области и разместить на официальном сайте администрации Каширского муниципального района в сети «Интернет».
3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на первого заместителя главы администрации района И.П. Пономарева.

Глава администрации
Каширского муниципального района                                                              А.И. Пономарев











































