
АДМИНИСТРАЦИЯ КАШИРСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ВОРОНЕЖСКОЙ ОБЛАСТИ

РАСПОРЯЖЕНИЕ
От 17.05.2019 № 104-рОД 
с. Каширское

	Об утверждении методических рекомендаций по мониторингу хода реализации проекта (программы), методических рекомендаций по управлению изменениями проекта (программы), методических рекомендаций по подготовке отчета о завершении проекта (программы)


В соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 31.10.2018 № 1288 «Об организации проектной деятельности в Правительстве Российской Федерации», постановлением Правительства Воронежской области от 29.03.2019 № 301 «Об организации проектной деятельности в правительстве Воронежской области и исполнительных органах государственной власти Воронежской области»:
1. Утвердить прилагаемые:
- Методические рекомендации по мониторингу хода реализации проекта (программы) (Приложение №1);

- Методические рекомендации по управлению изменениями проекта (программы) (Приложение №2);
- Методические рекомендации по подготовке отчета о завершении проекта (программы) (Приложение №3).

2. Признать утратившим силу распоряжение администрации Каширского муниципального района Воронежской области от 17.05.2018 № 112-рОД «Об утверждении методических рекомендаций по разработке сводного плана проекта, методических рекомендаций по мониторингу хода реализации проекта, методических рекомендаций по управлению изменениями проекта, методических рекомендаций по подготовке отчета о завершении проекта».
3. Контроль за исполнением настоящего распоряжения возложить на и.о. заместителя главы администрации Каширского муниципального района И.П. Пономарева.
Глава администрации
Каширского муниципального района                                         А.И. Пономарев
Приложение №1

к распоряжению администрации

Каширского муниципального района

Воронежской области

от 17.05.2019 № 104-рОД
МЕТОДИЧЕСКИЕ РЕКОМЕНДАЦИИ

ПО МОНИТОРИНГУ ХОДА РЕАЛИЗАЦИИ ПРОЕКТОВ (ПРОГРАММ)
1. Общие положения
1.1. Настоящие методические рекомендации по подготовке предложения, паспорта и сводного плана проекта (программы) (далее - методические рекомендации) разработаны в соответствии с  Положением об организации проектной деятельности в правительстве Воронежской области и исполнительных органах государственной власти Воронежской области, утвержденным постановлением правительства Воронежской области «Об организации проектной деятельности в правительстве Воронежской области и исполнительных органах государственной власти Воронежской области» от 29.03.2019 № 301 и постановлением администрации Каширского муниципального района от 07.05.2019 №98-рОД «Об организации проектной деятельности в Каширском муниципальном районе Воронежской области.

1.2. Методические рекомендации содержат форму отчета о ходе реализации проекта и рекомендации по ее заполнению.
1.3.
Информация, содержащаяся в отчете, подготавливается на основании данных мониторинга проекта (программы) в части реализации паспорта проекта (программы) и сводного плана проекта (программы).
1.4. Понятия, используемые в настоящих методических рекомендациях, соответствуют терминам и определениям, приведенным в Положении об организации проектной деятельности в Каширском муниципальном районе Воронежской области.
2. Рекомендации по подготовке отчета о ходе реализации проекта

2.1. Отчет разрабатывается по форме согласно приложению № 1 к настоящим рекомендациям и в соответствии с рекомендациями по ее заполнению, приведенными в настоящем разделе методических рекомендаций.
Форма отчета включает следующие основные разделы:

- титульный лист;

- общий статус реализации;
- ключевые риски;
- сведения о значениях целей и показателей;
- сведения об исполнении бюджета;
- сведения о достижении результатов, контрольных точек и мероприятий.

2.2. Титульный лист отчета содержит информацию о наименовании проекта (программы), периоде за который подготовлен отчет в формате «ММ.ГГГГ», либо «ГГГГ» и фактической дате подготовки отчета в формате «ДД.ММ.ГГГГ».
2.3. Раздел «Общий статус реализации» содержит сводную информацию о фактической реализации проекта (программы) на конец отчетного периода в разрезе:

- риски;

- показатели;

- бюджет;

- результаты;

- контрольные точки.

Значения показателей вносятся в соответствующую графу, а сама ячейка заполняется цветом в соответствии со шкалой цветовой индикации. 
В случаях, когда индикатор имеет желтый либо красный цвет в соответствующем столбце заполняется ячейка «Комментарий», в которой отображаются причины отклонений, предпринятые действия по их устранению и их результаты.

В случае наличия объективных причин (отсутствие информации и пр.) из-за которых невозможно определить статус по данным периода устанавливается серый индикатор. В данном случае в соответствующем столбце заполняется ячейка «Комментарий», в которой отображаются причины невозможности определения статуса показателя.
2.3. Раздел «Ключевые риски» должен содержать информацию о разделе паспорта проекта (программы), описание рисков и (или) проблем (при наличии), которые оказали существенное влияние на достижение контрольной точки в срок; предпринятые, либо планируемые мероприятия по избежанию, минимизации, страхованию реализовавшихся рисков.
Графа «статус» заполняется цветом в соответствии со шкалой цветовой индикации.
2.4. Раздел «Сведения о значениях целей и показателей» содержит информацию о фактических и прогнозных значениях показателей проекта (программы) за текущий период.

Информация, содержащаяся в разделе, приводится по всем показателям, отраженным в паспорте проекта (программы). Указываются единицы измерения и плановые значения показателей реализации проекта в соответствии с паспортом проекта (программы).

Фактические значения указываются исходя из оценки руководителя проекта (программы), на основе статистических данных (при наличии), иных   сведений, подтверждающих достижение плановых значений показателей на усмотрение руководителя проекта (программы), исходя из информации о реализации необходимых мероприятий по достижению соответствующих результатов проекта (программы).
2.5. Раздел «Сведения об исполнении бюджета» содержит графическое представление информации о плановом и фактическом значениях освоения средств бюджета проекта в разрезе отчетного периода реализации проекта.
Информация, содержащаяся в разделе, включает бюджетные средства (федерального бюджета, бюджетов субъектов Российской Федерации, местных бюджетов) и внебюджетные источники финансового обеспечения проекта.
Объем средств бюджета проекта указывается в миллионах рублей, с точностью до двух знаков после запятой.

По каждому источнику финансирования в форме цветовой индикации в соответствующей ячейке таблицы указывается соответствующий статус. При определении статуса учитывается наличие и объемы отклонений, отраженных в соответствующей графе таблицы.
2.6. Раздел «Сведения о достижении результатов, контрольных точек и мероприятий» содержит информацию о степени достижения результата в рамках выполнения контрольных точек.

Информация приводится по всем контрольным точкам, которые должны быть выполнены за отчетный период в соответствии со сводным планом реализации проекта, а также по контрольным точкам, невыполненным ранее (желтый и красный индикаторы).

Для контрольных точек указываются: плановая дата выполнения контрольной точки, ответственный исполнитель в соответствии с данными сводного плана проекта. 

Фактические даты указываются исходя из оценки руководителя проекта на основе сведений,   подтверждающих   выполнение контрольной точки на усмотрение руководителя проекта, исходя из информации о реализации необходимых мероприятий по достижению соответствующих результатов проекта.
По каждой контрольной точке в форме цветовой индикации в соответствующей ячейке таблицы указывается статус ее реализации, на основании показателей своевременности реализации (СР), рассчитываемых как количество календарных дней между фактической и плановой датой реализации.

Применяемая в подразделе цветовая индикация заполняется в соответствии с таблицей.

	Значение показателя 
	Цветовой индикатор

	СР≤ 0 календарных дней
	зеленый

	20 ≥ СР> 0 календарных дней
	желтый

	СР> 20 календарных дней
	красный


В графе "Комментарий" указывается следующая информация по показателю:

- описание рисков и (или) проблем (при наличии), которые оказывают существенное влияние на достижение плановых дат реализации контрольной точки;

- сведения, подтверждающие реализацию контрольной точки (реквизиты документов, ссылки на источники статистической информации и др.);

- иная информация, на усмотрение руководителя проекта, рассмотрение которой важно производить совместно с контрольной точкой.
Приложение №2
к распоряжению администрации

Каширского муниципального района

Воронежской области

от 17.05.2019 № 104-рОД
МЕТОДИЧЕСКИЕ РЕКОМЕНДАЦИИ

ПО РЕАЛИЗАЦИИ И УПРАВЛЕНИЮ ИЗМЕНЕНИЯМИ

ПРОЕКТОВ (ПРОГРАММ)
1. Общие положения

1.1. Настоящие методические рекомендации по реализации и управлению изменениями проектов (программ) (далее - методические рекомендации) разработаны в соответствии с  Положением об организации проектной деятельности в правительстве Воронежской области и исполнительных органах государственной власти Воронежской области, утвержденным постановлением правительства Воронежской области «Об организации проектной деятельности в правительстве Воронежской области и исполнительных органах государственной власти Воронежской области» от 29.03.2019 № 301 и постановлением администрации Каширского муниципального района от 07.05.2019 №98-рОД «Об организации проектной деятельности в Каширском муниципальном районе Воронежской области.
1.2. Методические рекомендации описывают рекомендованный порядок внесения изменений в паспорт проекта (программы), содержат форму запроса на изменение проекта (программы) и рекомендации по ее заполнению.

2. Порядок реализации и управления изменениями проектов (программ)

2.1. Реализация проекта (программы) осуществляется в соответствии с паспортом и сводным планом проекта (программы).

2.2. В случае если в паспорт проекта (программы) необходимо внести изменения, подготавливается запрос на изменение с учетом настоящих методических рекомендаций.

Запрос на изменение может подготавливаться: руководителем проекта (программы), участниками проекта (программы), экспертной группой, в инициативном порядке, на основании поручения или указания губернатора Воронежской области, поручения правительства Воронежской области, решения Управляющего совета, на основании проведенных оценок и иных контрольных мероприятий или в соответствии с иными решениями.

2.3. Запрос на изменение подготавливается для изменения любого раздела паспорта проекта (программы). Контроль качества подготовки запроса на изменение и его соответствие настоящим методическим рекомендациям обеспечивает муниципальный проектный офис.

2.4. Руководитель проекта (программы) обеспечивает согласование подготовленного запроса на изменение в зависимости от изменяемого параметра проекта (программы) с участниками проекта (программы), деятельность которых затрагивает запрос на изменение. 

В случае внесения изменений технического характера запрос на изменение может согласовываться только муниципальным проектным офисом.

Муниципальный проектный офис может принять решение о целесообразности доработки запроса на изменение и (или) о необходимости получения дополнительного согласования от заинтересованных сторон.

В этом случае руководителю проекта (программы) рекомендуется обеспечить доработку запроса на изменение и получение необходимого согласования.

Порядок рассмотрения запроса на изменение Управляющим советом аналогичен порядку рассмотрения паспорта проекта (программы), указанному в Положении.

2.5. По итогам утверждения запроса на изменение администратором проекта (программы) вносятся соответствующие изменения в паспорт проекта (программы). Для каждого изменения рекомендуется отмечать в виде сносок реквизиты запроса на изменение.

3. Рекомендации по подготовке запроса на изменение проекта (программы)

3.1. Запрос на изменение разрабатывается по форме согласно приложению к настоящим методическим рекомендациям и в соответствии с рекомендациями по ее заполнению, приведенными в настоящем разделе методических рекомендаций.

3.2. Форма запроса на изменение включает следующие основные разделы:

раздел 1 «Общая информация по запросу на изменение»;

раздел 2 «Изменение целей и результатов»;

раздел 3 «Изменение показателей»;

раздел 4 «Изменение этапов и контрольных  точек»;

раздел 5 «Изменение бюджета»;

раздел 6 «Изменение перечня проектов и мероприятий программы»
.

· запрос на изменение могут быть включены изменения всех составляющих проекта (например, показатели проекта, результаты проекта, контрольные точки, план финансового обеспечения) и их параметров (например, наименование, срок, источники финансирования, вид документа, ответственный, роль в проекте).

Во всех разделах запроса на изменение в графе «Действующая редакция» указывается значение изменяемого параметра составляющей проекта, утвержденное в последней утвержденной версии паспорта проекта (программы).
 Во всех разделах запроса на изменение в графе «Новая редакция» указывается требуемое значение параметра составляющей проекта, все изменения выделяются подчеркиванием.

В случае если необходимо удалить полностью параметр проекта (программы), в графе «Новая редакция» указывается прочерк.

В случае если необходимо добавить сведения в проект (программу), в графе «Действующая редакция» указывается прочерк. Информация для каждого параметра составляющей проекта (программы) указывается отдельной строкой в графе «Новая редакция».

В графе «Обоснование и анализ изменений» указываются:

· причины и необходимость утверждения данных изменений, при наличии, указываются реквизиты нормативно-правового акта, определяющего необходимость внесения изменения в проект;

· анализ влияния данных изменений на другие проекты и иные составляющие проекта (содержание проекта, контрольные точки, финансовый план и другие).

· случае отсутствия влияния на параметры проекта (программы) и иные проекты указывается «Не выявлено влияния изменения на параметры проекта и другие проекты».

· случае если заполнение какого-либо раздела запроса на изменение не требуется, вместо таблицы из формы запроса на изменения указывается «Без изменений».

3.3. В графе «Наименование проекта (программы)» указывается утвержденное в паспорте проекта (программы) наименование. В графе «№» указывается порядковый номер запроса на изменение. Номер запроса на изменение должен быть уникальным. Если было принято решение об отклонении запроса на изменение, номер отклоненного запроса на изменение остается неизменным, а следующему запросу на изменение присваивается следующий порядковый номер.

3.4. Раздел 1 «Общая информация по запросу на изменение» содержит информацию об инициаторе запроса, дате формирования запроса, изменяемых параметрах и реквизиты решения Управляющего совета (№ и дата), которым был одобрен запрос на изменение.

В графе «Инициатор запроса» указывается представитель (ФИО, должность) участника проекта (программы), либо заинтересованного лица, инициатора изменений проекта. Если инициаторов изменений несколько указывается руководитель проекта.

· графе «Дата запроса» указывается дата поступления запроса на изменения в муниципальный проектный офис в формате «ДД.ММ.ГГГГ». Графа заполняется муниципальным проектным офисом.

В графе «Реквизиты решения Управляющего совета» указываются дата и номер протокола, на котором был одобрен данный запрос на изменение, в формате «Протокол Управляющего совета от ДД.ММ.ГГГГ №__». 

3.5. Раздел 2 «Изменение целей и результатов» заполняется, если необходимо скорректировать цели, результаты проекта (программы).

3.6. Раздел 3 «Изменение показателей» заполняется, если необходимо скорректировать значение показателя проекта (программы).

3.7. Раздел 4 «Изменение этапов и контрольных точек» заполняется, если необходимо скорректировать этапы и контрольные точки паспорта проекта (программы).

В случае корректировки наименование контрольной точки, новая редакция наименования не должна противоречить целям, результатам и показателям проекта (программы).

В случае корректировки сроков проекта (программы), новые сроки контрольной точки не могут быть позднее срока завершения этапа, в рамках которого реализуется данная контрольная точка.

3.8. Раздел 5 «Изменение бюджета» заполняется, если необходимо скорректировать объемы требуемого для реализации проекта (программы) финансового обеспечения и источников финансирования по годам реализации проекта.

Как правило, изменения по данному разделу вносятся ежегодно в соответствии с утвержденными бюджетами на год.

3.9. Раздел 6 «Изменение перечня проектов и мероприятий программы» заполняется, если необходимо скорректировать перечень взаимосвязанных проектов и мероприятий, объединенных целями программы и направленных на их достижение.

Раздел заполняется по аналогии с заполнением разделов описанных выше и только для изменения паспорта программы.

4. Оценка качества подготовки и полноты содержания запроса на изменение проекта (программы)

4.1. Подготовленный запрос на изменение рекомендуется оценить на соответствие его качества подготовки и полноты содержания положениям настоящих методических рекомендаций. Оценка запроса на изменение осуществляется в соответствии с критериями, приведенными в таблице.

4.2. По каждому критерию выделяется обязательность (требование или рекомендация) и уровень проработки.

4.3. Оценка уровня проработки запроса на изменение по соответствующему критерию осуществляется экспертным путем по следующей градации: отсутствует, низкая, средняя, высокая. Для отдельных критериев, по которым невозможно оценить уровень проработки по приведенной градации, указываются следующие значения: соответствует, не соответствует.

Таблица 1

Критерии оценки качества подготовки  полноты содержания запроса на изменение

	Наименование критерия
	Требование/

рекомендация
	Уровень

проработки

	
	
	

	
	
	

	Запрос на изменение согласован с заинтересованными участниками проекта
	требование
	

	
	
	

	Действующая редакция изменяемого параметра соответствует последней утвержденной версии паспорта проекта (программы)
	требование
	

	
	
	

	
	
	

	Информация о причине изменения содержит краткое описание ситуации, в соответствии с которой вносятся изменения, реквизиты документа, подтверждающего необходимость утверждения изменения, и иную информацию об изменении, позволяющую принять решение об утверждении изменения
	требование
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	В запрос на изменение включена информация об анализе влияния изменений на иные составляющие проекта (программы) и другие проекты 
	требование
	

	
	
	

	
	
	

	В запрос на изменение включены изменения всех составляющих проекта (программы), выявленные по итогам проведенного анализа влияния изменений на иные составляющие проекта (программы) и другие проекты
	требование
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


Приложение №3
к распоряжению администрации

Каширского муниципального района

Воронежской области

от 17.05.2019 № 104-рОД
МЕТОДИЧЕСКИЕ РЕКОМЕНДАЦИИ по завершению проекта (программы)

1. Общие положения

1.1. Настоящие методические рекомендации по завершению проекта (программы) (далее - методические рекомендации) разработаны в соответствии с  Положением об организации проектной деятельности в правительстве Воронежской области и исполнительных органах государственной власти Воронежской области, утвержденным постановлением правительства Воронежской области «Об организации проектной деятельности в правительстве Воронежской области и исполнительных органах государственной власти Воронежской области» от 29.03.2019 № 301 и постановлением администрации Каширского муниципального района от 07.05.2019 №98-рОД «Об организации проектной деятельности в Каширском муниципальном районе Воронежской области.
1.2. Методические рекомендации содержат рекомендуемые форму итогового отчета о реализации проекта (программы) (далее – отчет) и методические рекомендации по ее заполнению. 

1.3. Отчет подготавливаются при плановом или досрочном завершении проекта (программы).
1.4. Подготовка отчета осуществляется на основании данных мониторинга проекта (программы) в части реализации паспорта проекта (программы) и сводного плана проекта (программы), представляемых участниками команда  проекта (программы). 

1.5. Организация работы по подготовке отчета осуществляется администратором проекта (программы). 

1.6. Руководитель проекта (программы) обеспечивает подготовку отчета в течение месяца с даты завершения проекта. 

Подготовленный отчет подлежит согласованию с функциональным заказчиком проекта (программы), участниками проекта (программы) и муниципальным проектным офисом.

1.7. Отчет рассматривается и утверждается Управляющим советом.
2. Рекомендации по подготовке отчета реализации проекта (программы)

2.1. Отчет разрабатывается по форме согласно приложению к настоящим методическим рекомендациям и в соответствии с рекомендациями по ее заполнению, приведенными в настоящем разделе методических рекомендаций.

Итоговый отчет включает следующие основные разделы: 

раздел 1 «Основные положения»; 

раздел 2 «Сводная информация о реализации проекта (программы)»; 

раздел 3 «Информация о достижении цели проекта (программы)»;

раздел 4 «Информация о достижении показателей проекта (программы)»;

раздел 5 «Информация о сроках реализации проекта (программы)»;

раздел 6 «Информация о сроках реализации проектов и мероприятий программы»;

раздел 7 «Отчет об исполнении бюджета проекта (программы)»;

раздел 8 «Контрольный лист передачи архива проекта (программы)».

2.2. В наименовании проекта (программы) указывается полное наименование проекта в соответствии с паспортом проекта (программы). 

2.3. Раздел «Основные положения» содержит следующую информацию:

«Дата отчета». Указывается дата направления итогового отчета для согласования в соответствии с Положением; 

«Краткое наименование проекта (программы)». Приводится краткое наименование проекта, утвержденное в паспорте проекта (программы);

«Срок начала и окончания проекта (программы)». Указываются плановая дата начала реализации проекта (программы) и плановая дата завершения проекта  (программы) в формате «ДД.ММ.ГГГГ», утвержденные в паспорте проекта (программы);

«Функциональный заказчик». Приводится наименование подразделения органа местного самоуправления Воронежской области (далее – ОМСУ), утвержденное в паспорте проекта (программы);

«Руководитель проекта (программы)». Указывается лицо (ФИО, должность), определенное в качестве руководителя проекта (программы) и утвержденное в паспорте проекта (программы);

«Исполнители и соисполнители мероприятий проекта (программы)». Указывается перечень (наименования) исполнительных органов государственной власти, муниципальных образований и иных органов и организаций, выполняющих работы в рамках мероприятий проекта (программы).

2.4. Раздел «Сводная информация о реализации проекта (программы)» содержит обобщенную информацию о фактическом достижении: цели проекта (программы); показателей проекта (программы); результатов проекта (программы); сроков проекта (программы); бюджета проекта (программы).

В графе «Характеристика достигнутых значений» указываются количественные и процентные оценки достижения цели, показателей, результатов, сроков и бюджета проекта (программы) в соответствии с информацией, содержащейся в соответствующих разделах итогового отчета.

Применяемая в графе «Статус достижения» цветовая индикация соответствует процентным оценкам, с учетом особенностей отдельных видов проектов (программы):

· Более/равно100 % - зеленый индикатор;

· от 90% до 99% - желтый индикатор; 

· менее 90% - красный индикатор.

Итоговый статус реализации проекта соответствует наихудшему статусу данного раздела итогового отчета.

Графа «Комментарий» заполняется при наличии желтого или красного индикатора статуса. В этом случае в ячейке соответствующего индикатора приводятся основные причины отклонений.

2.5. Раздел «Информация о достижении цели проекта (программы)» содержит сведения о фактическом достижении цели проекта (программы) на момент завершения проекта (программы).

· разделе указывается цель проекта (программы) в соответствии с паспортом проекта (программы). 

· графе «Критерии достижения цели (результаты)» приводится полный перечень результатов проекта (программы).

По результатам проекта (программы) приводятся целевые (плановые) и фактические значения на момент завершения проекта.

В случае недостижения значения одного или нескольких результатов в графе «Комментарий и причины отклонений» указываются основные причины отклонений. 

2.6. Раздел «Информация о достижении показателей проекта (программы)» содержит информацию о фактическом достижении плановых значений показателей проекта (программы). 

Информация в разделе приводится по показателям, утвержденным в паспорте проекта (программы). 

Наименования показателей, их базовые значения, а также плановые значения по годам реализации проекта (программы) указываются в соответствии со значениями, утвержденными в паспорте проекта (программы). 

По каждому показателю приводятся фактически достигнутые значения по годам реализации проекта (программы), а также их итоговое значение на момент завершения проекта (программы).  

В строке «Итого достигнуто показателей» указывается доля (процент) фактически достигнутых показателей проекта (программы) от общего количества показателей проекта (программы).

В случае наличия показателей, по которым плановые значения не достигнуты, в графе «Комментарий и причины отклонения» указываются причины, по которым значения данных показателей достигнуты не были и приводятся иные комментарии.

2.7. Раздел «Информация о сроках реализации проекта (программы)» содержит информацию о плановой и фактической длительности реализации проекта (программы) в месяцах, сведения о наличии отклонений (в процентах) фактической от плановой длительности, а также причины отклонений (при наличии) и иные комментарии.

2.8. Раздел «Информация о сроках реализации проектов и мероприятий программы» используется при подготовке итогового отчета о реализации программы.

В подразделе  по  всем  проектам  и  мероприятиям,  утвержденным в паспорте программы, приводится их плановая и фактическая длительность в месяцах, сведения о наличии отклонений (в процентах) фактической от плановой длительности реализации проектов и мероприятий программы, а также причины отклонений (при наличии) и иные комментарии. 

2.9. Информация, содержащаяся в разделе «Отчет об исполнении бюджета проекта (программы)» содержит информацию о фактическом достижении плановых значений освоения средств бюджета проекта по годам реализации проекта (программы).

Плановые значения расходов бюджета проекта по годам реализации проекта в разрезе источников финансового обеспечения проекта (программы) указываются в соответствии со значениями, утвержденными в паспорте проекта (программы).

По каждому источнику финансового обеспечения проекта (программы) указываются фактические значения объема средств бюджета проекта (программы), освоенных в рамках реализации проекта (программы) на конец каждого года реализации проекта (программы), а также итоговые значения по годам реализации проекта (программы) в разрезе всех источников финансового обеспечения проекта (программы) (строка «Итого, тыс. руб.») и итоговые значения на момент завершения проекта (программы) (графа «Всего, тыс. руб.»).

Объемы расходов указываются в тыс. рублей, до двух знаков после запятой.

В графе «Отклонение, %» указывается процент отклонения фактического значения бюджета проекта (программы) от планового значения на конец каждого года реализации проекта (программы), а также итоговое отклонение на момент завершения проекта (программы).

В случае наличия отклонений фактических от плановых значений освоения средств бюджета проекта в графе «Комментарий об исполнении бюджета» указываются причины данных отклонений и приводятся иные комментарии.

2.10. Раздел «Контрольный лист передачи архива проекта (программы)» содержит перечень критериев, информация об исполнении которых свидетельствует о полноте произведенных действий по формированию и передаче архива проекта (программы).

Перечень критериев контрольного листа может быть расширен (без изменения типовых пунктов, указанных в форме отчета) по усмотрению руководителя проекта (программы).

Напротив каждого пункта контрольного листа указывается дата выполнения в формате «ДД.ММ.ГГГГ».

2.11. Итоговый отчет считается сформированным наиболее полно при заполнении всех его разделов с учетом достоверности и объективности содержащейся в нем информации.

Приложение 

к методическим рекомендациям 
по мониторингу хода реализации проекта (программы)
	Руководитель 
	
	
	
	УТВЕРЖДЕН

	регионального проекта 
	
	
	Управляющим советом по реализации приоритетных проектов (программ) при администрации Каширского муниципального района

	_____________
	
	
	(протокол от _____ № __ )

	(подпись)
	
	
	
	

	19.04.2019
	
	
	
	

	О Т Ч Е Т

	О ХОДЕ РЕАЛИЗАЦИИ РЕГИОНАЛЬНОГО ПРОЕКТА НА 00.00.0000

	 
	 
	 
	 
	 

	Каширский муниципальный район Воронежской области

	«НАЗВАНИЕ ПРОЕКТА»

	 
	 
	 
	 
	 

	Общий статус реализации

	1. Риски
	2. Показатели
	3. Бюджет
	4. Результаты
	5. Контрольные точки

	Отсутствие отклонений
	Отсутствие отклонений
	Отсутствие отклонений
	Отсутствие отклонений
	Отсутствие отклонений

	отсутствие отклонений
	отсутствие отклонений
	отсутствие отклонений
	отсутствие отклонений
	отсутствие отклонений




	1. КЛЮЧЕВЫЕ РИСКИ
	
	
	

	
	
	
	
	

	№ п/п
	Статус
	Наименование соответствующего раздела паспорта проекта
	Краткое описание риска
	Предлагаемые решения

	1.
	Отсутствие отклонений
	
	 
	 

	2.
	Отсутствие отклонений
	 
	 
	 

	3.
	Отсутствие отклонений
	 
	 
	 

	4.
	Отсутствие отклонений
	 
	 
	 

	5.
	Отсутствие отклонений
	 
	 
	 

	…
	 
	…
	 
	 





	2. СВЕДЕНИЯ О ЗНАЧЕНИЯХ ЦЕЛЕЙ И ПОКАЗАТЕЛЕЙ
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	№ п/п
	Статус
	Наименование целей и показателей 
	Динамика показателя
	Единица измерения (по ОКЕИ)
	Фактическое значение за предыдущий год
	Значения по кварталам
	Плановое значение на конец года
	Процент достижения 
	Комментарий

	
	
	
	
	
	
	I
	II
	III
	IV
	
	
	

	<(наименование показателя федерального проекта)
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	1.
	Отсутствие отклонений
	….
	Возрастающий
	
	 
	 
	 
	 
	 
	
	 
	

	2.
	Отсутствие отклонений
	 
	Возрастающий
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	3.
	Отсутствие отклонений
	 
	Возрастающий
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	4.
	Отсутствие отклонений
	 
	Возрастающий
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	…
	 
	…
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 




	3. СВЕДЕНИЯ ОБ ИСПОЛНЕНИИ БЮДЖЕТА
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	№ п/п
	Статус
	Наименование результата и источника финансового обеспечения
	Объем финансового обеспечение, млн. рублей
	Исполнение, млн. рублей
	Процент исполнения (8)/(5)*100
	Комментарий

	
	
	
	Предусмотрено паспортом регионального проекта
	Сводная бюджетная роспись
	Лимиты бюджетных обязательств
	Учтенные бюджетные обязательства
	Кассовое исполнение
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10

	1
	Отсутствие отклонений
	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	

	1.1.
	Отсутствие отклонений
	В результате .. в том числе:
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	

	1.1.1.
	Отсутствие отклонений
	федеральный бюджет
	
	 
	 
	 
	 
	 
	

	1.1.2.
	Отсутствие отклонений
	бюджеты государственных внебюджетных фондов Российской Федерации
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	

	1.1.3.
	Отсутствие отклонений
	консолидированные бюджеты субъектов Российской Федерации, в т.ч.:
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	

	1.1.3.1
	Отсутствие отклонений
	бюджет субъекта Российской Федерации
	
	 
	 
	 
	 
	 
	

	1.1.3.2
	Отсутствие отклонений
	межбюджетные трансферты бюджета субъекта Российской Федерации бюджетам муниципальных образований
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	

	1.1.3.3
	Отсутствие отклонений
	бюджеты муниципальных образований (без учета межбюджетных трансфертов из бюджета субъекта Российской Федерации)
	
	 
	 
	 
	 
	 
	

	1.1.4.
	Отсутствие отклонений
	внебюджетные источники
	 
	Х
	Х
	Х
	 
	 
	

	…
	 
	…
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	

	Всего по региональному проекту за счет всех источников, в том числе:
	
	 
	 
	 
	 
	 
	

	федеральный бюджет
	
	 
	 
	 
	 
	 
	

	бюджеты государственных внебюджетных фондов Российской Федерации
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	

	консолидированные бюджеты субъектов Российской Федерации
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	

	внебюджетные источники
	 
	Х
	Х
	Х
	 
	 
	




	4. СВЕДЕНИЯ О ДОСТИЖЕНИИ РЕЗУЛЬТАТОВ, КОНТРОЛЬНЫХ ТОЧЕК И МЕРОПРИЯТИЙ
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	№ п/п
	Уровень контроля
	Статус
	Наименование результата, контрольной точки, мероприятия 
	Срок реализации
	Ответственный исполнитель
	Комментарий

	
	
	
	
	план
	факт/ прогноз
	
	

	1
	 
	Отсутствие отклонений
	 …
	
	 
	
	

	1.1.
	 
	Отсутствие отклонений
	
	
	 
	
	

	1.1.1.
	 
	Отсутствие отклонений
	
	
	 
	
	

	1.1.1.1
	 
	Отсутствие отклонений
	
	
	 
	
	

	1.2.
	 
	Отсутствие отклонений
	
	
	 
	
	

	…
	 
	 
	…
	 
	 
	 
	 


Приложение 

к методическим рекомендациям 

по реализации и управлению изменениями

проектов (программ)

ЗАПРОС
на изменение проекта (программы)

 <Наименование проекта (программы)>

№ ____

1.Общая информация по запросу на изменение

	Инициатор запроса
	

	Дата запроса
	

	Изменяемый параметр проекта
	    Показатели проекта
	    Результаты проекта  
	    КТ проекта
	    Бюджет проекта
	    Участники проекта

	
	    Другое____________________________________________________________________________________________________

	Реквизиты решения Управляющего совета
	


2. Изменение целей и результатов

	№ п./п.
	Редакция
	Причины и обоснование необходимости изменений

	
	Действующая 
	Новая 
	

	1. 
	
	
	

	2.
	
	
	


3. Изменение показателей

	№ п./п.
	Редакция
	Показатель, единица измерения
	Базовое значение
	Период, год
	Причины и обоснование необходимости изменений

	
	
	
	
	2018
	2019
	2020
	…

	

	1. 
	Действующая 
	
	
	
	
	
	
	

	
	Новая 
	
	
	
	
	
	
	

	2.
	Действующая 
	
	
	
	
	
	
	

	
	Новая 
	
	
	
	
	
	
	


4. Изменение этапов и контрольных точек 

	№ п./п
	Редакция
	Наименование этапа или контрольной точки
	Дата
	Ответственный исполнитель
	Причины и обоснование необходимости изменений

	1.
	Действующая
	
	
	
	

	
	Новая
	
	
	
	


4. Изменение бюджета

	Редакция
	Годы реализации
	Государственная / муниципальная программа
	Источники финансирования, тыс. руб.
	Причины и обоснование необходимости изменений

	
	
	
	Федеральный бюджет
	Бюджет Воронежской области
	Местные бюджеты органов местного самоуправления
	Внебюджетные источники
	

	Действующая
	
	Всего
	
	
	
	
	

	
	
	Программа
Подпрограмма
Основное мероприятие
	
	
	
	
	

	
	
	Программа
Подпрограмма
Основное мероприятие
	
	
	
	
	

	Новая
	
	Всего
	
	
	
	
	

	
	
	Программа
Подпрограмма
Основное мероприятие
	
	
	
	
	

	
	
	Программа
Подпрограмма
Основное мероприятие
	
	
	
	
	


6. Изменение перечня проектов и мероприятий региональной программы

	№ п./п.
	Наименование проекта и (или) мероприятия
	Действующая редакция
	Новая редакция
	Причины и обоснование необходимости изменений

	1.
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	


Приложение 

к методическим рекомендациям по завершению проекта (программы)

ИТОГОВЫЙ ОТЧЕТ О РЕАЛИЗАЦИИ ПРОЕКТА (ПРОГРАММЫ)
<Наименование проекта (программы)>

1. Основные положения

	Дата отчета
	

	Краткое наименование проекта (программы)
	

	Срок начала и окончания проекта (программы)
	

	Функциональный заказчик
	

	Руководитель проекта (программы)
	

	Исполнители и соисполнители мероприятий проекта (программы)
	


2. Сводная информация о реализации проекта (программы)

	Наименование
	Характеристика достигнутых значений
	Статус достижения
	Комментарий

	Цель проекта (программы)
	
	
	

	Результаты проекта (программы)
	
	
	

	Показатели проекта (программы)
	
	
	

	Сроки проекта (программы)
	
	
	

	Бюджет проекта (программы)
	
	
	

	
	- более равно 100%
	
	- от 90% до 99%
	
	- менее 90%


3. Информация о достижении цели проекта (программы)

	Цель проекта (программы)
	Критерии достижения цели (результаты)
	Целевые значения
	Фактические значения
	Комментарий и причины отклонений

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


4. Информация о достижении показателей проекта (программы)

	№

п./п.
	Показатель, единица измерения
	Базовое значение (на момент утверждения паспорта)
	Период, год
	Итоговое значение

(на момент завершения)
	Комментарий и причины отклонений

	
	
	
	2018
	2019
	2020
	…

	
	

	
	
	
	План
	Факт
	План
	Факт
	План
	Факт
	План
	Факт
	
	

	1.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Итого достигнуто показателей
	


5. Информация о сроках реализации проекта (программы)

	Плановая длительность, мес.
	Фактическая длительность, мес.
	Отклонение, %
	Комментарий и причины отклонений

	
	
	
	


6. Информация о сроках реализации проектов и мероприятий программы

	№ п./п.
	Наименование проекта, мероприятия
	Плановая длительность, мес.
	Фактическая длительность, мес.
	Отклонение, %
	Комментарий и причины отклонений

	1.
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	
	


7. Отчет об исполнении бюджета проекта (программы)
	Источники финансирования
	Год реализации

	
	2018
	2019
	2020
	…
	Всего

	
	План
	Факт
	План
	Факт
	План
	Факт
	План
	Факт
	План
	Факт

	Бюджетные источники, тыс. руб.
	Федеральный бюджет
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Бюджет Воронежской области
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Местные бюджеты органов местного самоуправления
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Внебюджетные источники, тыс. руб.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Итого, тыс. руб.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Отклонение, %
	
	
	
	
	

	Комментарий и причина отклонений
	
	
	
	
	


8. Контрольный лист передачи архива проекта (программы)
	№ п./п.
	Пункт контрольного листа
	Дата

	1.
	Электронные версии документов размещены в АИСПД
	

	2.
	Все подтверждающие выполнение результатов проекта документы (электронные копии) переданы в муниципальный проектный офис
	

	3.
	Обязательные проектные документы переданы в муниципальный проектный офис
	


�Данный раздела шаблона запроса на изменение применяется для изменения паспорта программы


�Указывается требуемый год


� Указывается последний год реализации проекта в соответствии с паспортом проекта (программы).


� Подраздел применяется только для программы. При подготовке итогового отчета о реализации проекта, раздел не используется.
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