                                                   АДМИНИСТРАЦИЯ
                             КАШИРСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

                                           ВОРОНЕЖСКОЙ ОБЛАСТИ

                                               Р А С П О Р Я Ж Е Н И Е
От 10.08.2015  №  140-рОД
               с. Каширское

Об утверждении Положения об отделе

по экономике, управлению муниципальным

имуществом и земельными ресурсами

администрации Каширского муниципального

района Воронежской области

 В соответствии с  федеральным законом № 131-ФЗ от 06.10.2003 года «Об общих принципах организации местного самоуправления в РФ», ст. 37 Устава Каширского муниципального района Воронежской области, распоряжением администрации района № 267-рОД от 30.10.2013 года «Об утверждении правил по разработке и утверждению положения о структурном подразделении администрации Каширского муниципального района и правил по разработке и утверждению должностных инструкций служащих администрации Каширского муниципального района»:
1.Утвердить Положение об отделе по экономике, управлению муниципальным имуществом и земельными ресурсами администрации Каширского муниципального района Воронежской области согласно приложению.

2. Постановление администрации Каширского муниципального района Воронежской области от 18.03.2015 года № 277 «Об утверждении Положения об отделе по экономике, управлению муниципальным имуществом и земельными ресурсами администрации Каширского муниципального района Воронежской области» признать утратившим силу.
3. Контроль над выполнением настоящего распоряжения возложить на первого  заместителя главы администрации Е.А.Шарыгина.
Глава администрации Каширского

муниципального района                                                              А.И.Пономарев
                                                                                        Приложение 

       к распоряжению

       администрации Каширского 

       муниципального района

       от 10.08.2015 № 140-рОД
ПОЛОЖЕНИЕ

Об отделе по экономике, управлению муниципальным имуществом и земельными ресурсами АДМИНИСТРАЦИИ КАШИРСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА ВОРОНЕЖСКОЙ ОБЛАСТИ

I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Отдел по экономике, управлению муниципальным имуществом и земельными ресурсами (далее – отдел) является структурным подразделением администрации муниципального района, отдел не имеет права юридического лица.

1.2. Отдел в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, федеральными конституционными законами, федеральными законами, указами и распоряжениями Президента Российской Федерации, постановлениями и распоряжениями Правительства Российской Федерации, иными правовыми актами органов государственной власти Воронежской области, Уставом Каширского муниципального района, нормативными правовыми актами органов местного самоуправления Каширского муниципального района, настоящим Положением об отделе.

1.3. Отдел подчиняется главе администрации района, первому заместителю главы администрации района, курирующему деятельность отдела, руководителю аппарата администрации района.

1.4. Положение об отделе утверждается распоряжением главы администрации Каширского муниципального района. 

1.5. Численность служащих отдела и фонд оплаты труда работников отдела утверждается главой администрации муниципального района.
II. ЗАДАЧИ 

2. Основными задачами отдела являются:

2.1. Разработка текущих и долгосрочных прогнозов социально-экономического развития района

2.2. Комплексный мониторинг и анализ экономического и социального положения района

2.3. Подготовка оперативных докладов о социально-экономической ситуации в районе

2.4. Разработка программы социально-экономического развития района, мониторинг реализации программы

2.5. Определение объемов и осуществление мониторинга освоения средств капитальных вложений

2.6. Внедрение стандарта деятельности органов местного самоуправления по формированию благоприятного инвестиционного климата

2.7. Проведение мероприятий в сфере управления и распоряжения муниципальным имуществом и земельными ресурсами

2.8. Обеспечивать поступление дополнительных доходов в консолидированный бюджет района от более эффективного использования имеющегося муниципального имущества и земельных ресурсов  

III. ФУНКЦИИ

3. Отдел для решения поставленных задач обеспечивает реализацию следующих функций:

3.1. Разработка и контроль исполнения нормативно-правовых документов по вопросам управления и распоряжения муниципальным имуществом и земельными ресурсами
3.2. Ведение реестра муниципального имущества
3.3. Контроль целевого использования муниципальной собственности
3.4. Формирование долгосрочной программы экономического и социального развития района
3.5. Разработка прогноза социально-экономического развития района

3.6. Подготовка экономических паспортов района и принятие участия в разработке экономических паспортов сельских поселений

3.7. Участие в формировании статей доходной и расходной частей бюджета муниципального района

3.8. Ведение торгового реестра

3.9. Размещение муниципального заказа (проведение конкурсов, аукционов, запросов  котировок на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для нужд бюджетных организаций муниципального района)

3.10. Мониторинг показателей оценки эффективности деятельности района, формирование доклада о достигнутых значениях показателей за отчетный год и планируемых на трехлетний период и анализа социально-экономического развития района

3.11. Реализация мер государственной поддержки отдельной категории граждан по обеспечению жильем молодых семей

3.12. Исполнение мероприятий по формированию индустриальных парков

3.13. Продажа земельных участков, находящихся в муниципальной собственности района

3.14. Обеспечение проведения инвентаризации и оценки муниципального имущества, в том числе земельных участков

3.15. Предоставление в собственность, в аренду, постоянное (бессрочное) пользование, в безвозмездное срочное пользование земельных участков, находящихся в муниципальной собственности

3.16. Разработка муниципальных целевых программ

3.17. Организация и проведение торгов (конкурсов или аукционов) по продаже права аренды на объекты муниципальной собственности

3.18. Обеспечение мероприятий в сфере использования земель сельскохозяйственного назначения и других категорий земель района

3.19. Разработка проектов нормативных актов по вопросам управления и распоряжения муниципальной собственностью и земельными участками

3.20. Ведение реестра субъектов малого и среднего предпринимательства-получателей субсидий (грантов)

3.21. Проведение анализа показателей малого и среднего предпринимательства

3.22. Разработка и принятие участия в утверждении арендных ставок за пользование земельными участками, расположенными на территории муниципального района

3.23. Рассмотрение обращений граждан, юридических лиц

3.24. Организация и проведение заседаний комиссий, рабочих групп по вопросам, касающихся отдела

3.25. Ведение реестра муниципальных контрактов Каширского муниципального района, заключенных по итогам размещения заказав

3.26. Разработка ресурсных балансов: трудовых, топливно-энергетических и другие

3.27. Ведение реестра земельных участков

3.28. Занятие вопросами регулирования земельных отношений в районе:

-работа с населением по оформлению участков под жилыми домами, проведение работ по межеванию земель, решение прочих вопросов в части имущественно-земельных отношений

          3.29. Проведение процедуры оценки регулирующего воздействия проектов муниципальных

                  нормативных правовых актов и экспертизы действующих муниципальных

                  нормативных правовых актов, затрагивающих вопросы осуществления 

                  предпринимательской и инвестиционной деятельности. 

IV. ПРАВА

4. Отдел для решения поставленных задач, исполнения функций имеет право:

4.1. В соответствии с действующим законодательством запрашивать и получать от органов государственной власти Воронежской области, органов местного самоуправления Каширского муниципального района,  структурных подразделений администрации Каширского муниципального района, организаций всех форм собственности, расположенных на территории Каширского района информацию и материалы в части и объемах, необходимых для осуществления своих функций.

4.2. Вносить главе администрации Каширского муниципального района для рассмотрения предложения по вопросам, входящим в компетенцию отдела.

4.3. Участвовать в работе совещаний, семинаров, конференций, проводимых правительством Воронежской области, главой администрации Каширского муниципального района, другими органами местного самоуправления, а также заседаниях коллегиальных органов.

4.4. Осуществлять взаимодействие с органами государственной власти, органами местного самоуправления, структурными подразделениями администрации района по вопросам организации исполнения задач, функций, обязанностей (в части, не противоречащей федеральному и областному законодательству).

4.5. Давать заключения по проектам нормативных правовых актов в части вопросов, относящихся к подведомственной сфере деятельности.

4.6. Запрашивать от других структурных подразделений информацию, документы и материалы, касающиеся деятельности отдела и необходимые для надлежащего исполнения им своих функций.

4.7. Знакомиться с проектами решений руководства, касающихся работы отдела.

4.8. Вносить на рассмотрение руководства предложения по улучшению работы отдела, представления о применении мер поощрения и взыскания к работникам отдела.

4.9. Оказывать методическую помощь физическим и юридическим лицам по вопросам приватизации муниципального имущества, земельных участков

V.  ОБЯЗАННОСТИ

5. Для осуществления поставленных задачи реализации возложенных функций отдел  обязан:
5.1. Выполнять требования законодательства Российской Федерации, Воронежской области, Каширского муниципального района

5.2. Обеспечивать в пределах своей компетенции реализацию возложенных функций на отдел

5.3. Обеспечивать сохранность служебной и муниципальной тайны, не допускать разглашения персональных данных физических лиц и иной охраняемой законом информации

5.4. Давать разъяснения юридическим и физическим лицам по вопросам, входящим в компетенцию отдела 

VI. РУКОВОДСТВО

6.1. Руководство отделом осуществляет начальник отдела, назначаемый на должность и освобождаемый от должности главой администрации Каширского муниципального района.

6.2. Начальник отдела:

6.2.1. Организует работу отдела и распределяет обязанности между сотрудниками отдела в соответствии с возложенными на отдел задачами и функциями.

6.2.2. По согласованию с первым заместителем главы администрации  района, курирующим работу отдела,  руководителем аппарата вносит предложения главе администрации района по структуре и штатному расписанию отдела.

6.2.3. Представляет в установленном законом порядке предложения по кандидатурам для назначения на должности сотрудников отдела, освобождения от должности сотрудников отдела, поощрения сотрудников отдела и применения к ним дисциплинарных взысканий, командирования сотрудников отдела.

6.2.4. Разрабатывает и представляет на утверждение главе администрации района положение об отделе, должностные инструкции сотрудников отдела.

VII. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ ОТДЕЛА 

7.1. Начальник отдела несет персональную ответственность:

· за организацию деятельности отдела, надлежащего и своевременного выполнения функций, возложенных на отдел настоящим Положением;

· организацию в отделе оперативной и качественной подготовки и исполнения документов и поручений главы администрации района, первого заместителя главы администрации, руководителя аппарата администрации района;

· ведение делопроизводства в соответствии с действующими правилами и инструкциями;

· организацию хранения и уничтожения документов в соответствии с действующей номенклатурой дел; 

· использование информации работниками отдела строго в служебных целях;

· предоставление достоверной информации о работе отдела;

· добросовестное исполнение должностных обязанностей служащими отдела, 

· соблюдение работниками отдела трудовой и производственной дисциплины;
· обеспечение сохранности вверенного отделу имущества.

7.2. Ответственность работников отдела устанавливается должностными инструкциями.

7.3.Степень ответственности устанавливается в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

           Начальник 

отдела   



___________________В.И.Глазкова


«10» августа 2015г.

Согласовано:

          Первый заместитель главы 

администрации района   


______________Е.А.Шарыгин 


«10» августа 2015 г
       Руководитель аппарата

  администрации района   


______________И.Ю.Корабейникова 


«10» августа 2015г.

И.о.начальника правового отдела       __________________О.А.Васильева 
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